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  سازمان استان ها
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 تعالیبسمه
هاریزی و هماهنگی سازمان استاننامه امور برنامهنظام  

 
 مقدمه  – 1

نامه اجرايی آن ها، در راستای اهداف و شرح وظايف مندرج در قانون و آيیناستان ريزی و هماهنگی سازمانامور برنامه
نامه آيین 108و بند پ، ج از ماده  106قانون و بندهای الف، ب، ت، س و ط از ماده  22ويژه بندهای الف، ب و ت از ماده و به

 شود. اجرايی، تشکیل می
 
 تعاریف  -2
مجلس شورای اسلامی  22/08/1390و اصلاح قانون معادن مصوب  27/02/1377 قانون معادن: منظور قانون مصوب -

 است.

 مجلس شورای اسلامی است. 25/11/1379مهندسی معدن، مصوب قانون: منظور قانون نظام -

 هیات وزيران است. 29/03/1381مهندسی معدن مصوب نامه اجرايی قانون نظامنامه اجرايی: منظور آيینآيین -

 وزارت صنعت معدن و تجارت است. وزارت: منظور -

 مهندسی معدن ايران است.سازمان: منظور سازمان نظام -

 مهندسی معدن استان است.سازمان استان: منظور سازمان نظام -

 مهندسی معدن است.شورای مرکزی: منظور شورای مرکزی سازمان نظام -

 ها است.گی سازمان استانريزی و هماهنگذاری برنامهرای سیاستوگذاری: منظور ششورای سیاست -

 ها است.ريزی و هماهنگی سازمان استانمدير امور: منظور مدير امور برنامه -

 نامه مطابق مقررات جاری و متداول کشور است.کاررفته در اين نظامهای بهساير عبارات و واژه -

 
 ها ریزی و هماهنگی سازمان استانگذاری برنامهشورای سیاست -3

نفر شامل رئیس سازمان، يکی از معاونین سازمان به  7کند مرکب از ير نظر رئیس سازمان انجام وظیفه میاين شورا که ز
نفر به پیشنهاد رئیس سازمان و تصويب  4ها و ريزی و هماهنگی سازمان استانانتخاب رئیس سازمان، مدير امور برنامه

 ريزی و بودجه است.نامهشورای مرکزی، از بین متخصصان دارای تجربه کافی در امر بر
شود. مدت مأموريت اعضای اين شورا پس از انتخاب اعضا توسط شورای مرکزی حکم آنان توسط رئیس سازمان صادر می

تا پايان دوره شورای مرکزی است. در شروع هر دوره، شورای مرکزی پس از استقرار و شروع کار، اعضای اين شورا را تعیین 
دهند. انتخاب مجدد اعضای قبلی کم اعضای جديد شورای قبلی همچنان به وظايف خود ادامه میکند. تا زمان صدور حمی

گذاری قادر به ادامه گذاری بلامانع است. چنانچه تا قبل از پايان دوره، هر يک از اعضای شورای سیاستدر شورای سیاست
 کند.ا با همان شرايط تعیین میانجام وظیفه نبوده و مستعفی شناخته شود، شورای مرکزی جايگزين وی ر

کند.گذاری دارای رئیس، نائب رئیس و يک منشی است که در اولین جلسه از بین خود، آنان را انتخاب میشورای سیاست
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ها يا اعضای سازمان به تشخیص رئیس سازمان در اين ها، از مديران بخشدر صورت عدم حضور هر يک از معاونت تبصره:
 د.شونشورا عضو می

 وظايف کلی اين شورا عبارتند از: 
 نامه داخلی تدوين آيین -

 ها برای دوره سه سالهريزی و هماهنگی سازمان استانهای برنامهمشیتعیین خط -

 ها  تدوين استراتژی نظارت بر عملکرد سازمان استان -

 ها و راهکارهای گسترش سازمانبررسی روش -

 های سازمانو توسعه فعالیتها ايجاد بستر مناسب برای اجرای برنامه -

 هاتدوين دستورالعمل و مقررات تنظیم بودجه سالانه برای استان -

 برقراری نظام پیشنهادها  -

 ها و پیشنهاد راهکارهای مناسب جهت ايجاد هماهنگی، همکاری و وحدت رويهبررسی مسائل مشترک سازمان استان -

 اهرسیدگی به اختلافات بین ارکان داخلی سازمان استان -

 های استانیفکری جهت ايجاد بستر مناسب برای اجرای برنامهارائه نظر و هم -

 ها در صورت لزومبندی سازمان استانپیشنهاد تعیین گروه -

 نظارت بر اجرای مصوبات و تصمیمات -

 انجام ساير وظايف برحسب نیاز يا طبق مصوبات شورای مرکزی -

در صورت نیاز توسط شورای مرکزی تعیین و به مورد اجرا گذاری، جزئیات و مشروح ساير وظايف شورای سیاست
 شود.گذاشته می

شود، پس از تايید شورای مرکزی گذاری که در حیطه وظايف آن اتخاذ میتصمیمات و مصوبات شورای سیاست
 الاجرا است.لازم

 

 ها ریزی و هماهنگی سازمان استانساختار مدیریت امور برنامه -4
 ها است.مل مدير امور و مسئولان و کارشناسان بخشساختار اين امور شا

 بخش زير است: اين امور شامل دو
 بخش برنامه و بودجه -

 ها بخش هماهنگی سازمان استان -

های مختلف اين امور را تغییر تواند بر حسب نیاز و درخواست مدير امور و موافقت رئیس سازمان بخششورای مرکزی می  
 هد.داده و کاهش يا افزايش د

های مختلف به پیشنهاد مدير امور و تايید رئیس سازمان بوده و امضای قراردادهای اشتغال هر يک از شاغلان در بخش  
شود و در صورت لزوم، اشتغال به عهده رئیس سازمان است. خدمات اداری موردنیاز توسط دبیرخانه مرکزی سازمان انجام می

شود.هاد مدير امور و تايید رئیس سازمان تعیین میکارگیری کارکنان اضافی به پیشنروش به
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ريزی و مدير امور، مسئولان و کارشناسان بايد از بین اشخاصی متخصص در اين حوزه، با دانش و تجربه کافی در زمینه برنامه 
 مند باشند.افی بهرهها، انتخاب شوند و بايد در زمینه مورد تصدی خود از اطلاعات کدارای ارتباط گسترده با سازمان استان

 مدیر امور -4-1
 شود.ها به انتخاب و با حکم رئیس سازمان به اين سمت منصوب میريزی و سازمان استانمدير امور برنامه

 وظايف کلی مدير اين امور به شرح زير است:
 ها انتخاب و پیشنهاد مسئولان بخش -

 تهیه و تنظیم و پیشنهاد برنامه و بودجه امور  -

 مختلف سازمان  هاهای بخشاجرای وظايف و برنامه نظارت بر -

 ها در چهارچوب برنامه مصوببررسی و تأيید عملکرد اجرايی هريک از بخش -

 های موردنیاز سازمانها و ارائه گزارشهای تدوين شده توسط بخشبررسی و تأيید گزارش -

 د اشتغال مربوطها و پیشنهاد قرارداتأيید اشتغال کارشناسان پیشنهادی هريک از بخش -

 های مختلف و شرکت در جلسات مربوط به امورها و سازمانايجاد ارتباط و اخذ تماس با مسئولان ذيربط در وزارتخانه -

 های مصوب گذاری و اجرای برنامههماهنگی، برگزاری و شرکت در جلسات شورای سیاست -

 های زيرمجموعهبرگزاری جلسات هماهنگی با بخش -

 ها ماهه و سالانه سازمان و سازمان استانفنی و بودجه ايی سهنظارت بر عملکرد  -

 انجام ساير وظايف بر حسب نیاز  -
 

 بخش برنامه و بودجه -4-1-1
کند، از مدت و بلندمدت و تنظیم بودجه سازمان انجام وظیفه میمدت، میانهای کوتاهمنظور تدوين برنامهاين بخش که به 

شود. اين بخش برای انجام ی کارشناس به پیشنهاد وی و تأيید مدير امور تشکیل میيک مسئول و درصورت لزوم تعداد
 کند. ها و مدير صندوق مشترک سازمان استفاده میوظايف خود از همکاری و نظرات سازمان استان

 وظايف کلی اين بخش به شرح زير است:
نون و مقررات و مصوبات هیأت عمومی و شورای مدت و بلندمدت در چهارچوب قامدت، میانهای کوتاهمشیتدوين خط -

 مرکزی

تهیه برنامه و بودجه سالانه سازمان جهت ارائه به شورای مرکزی با همکاری و اخذ نظرات معاونین و مديران سازمان بر  -
 مشی مصوب سه سالهاساس خط

 أت عمومی و غیره( ماهه و سالانه )جهت ارائه به شورای مرکزی، هیهای عملکرد سازمان سهتنظیم گزارش -

 ماهه و سالانه )جهت ارائه به شورای مرکزی، هیأت عمومی و غیره(  های عملکرد بودجه ايی سازمان سهتنظیم گزارش -

 های مصوب سازمانهای تحلیلی از وضعیت اجرای برنامهتنظیم گزارش -

 هاهای اطلاعاتی آماری مربوط به عملکرد سازمان و سازمان استانتدوين بانک -

 هاها و عملکرد سازمان و سازمان استانظرسنجی، ارزيابی و تحلیل مطلوبیت برنامهن -

هامنظور آگاهی از وضعیت اجرای برنامهها و گردآوری آمار و اطلاعات بهبرقراری ارتباط با سازمان استان -
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، مجلس شورای اسلامی و ايجاد ارتباط از طريق مدير امور با وزارت صنعت، معدن و تجارت، سازمان برنامه و بودجه -
 منظور تنظیم لوايح و تأمین بودجه موردنیاز سازمانساير مراجع ذيربط به

 های اعطايی از مراجع حقیقی و حقوقیپیگیری جهت تحقق کمک -

 انجام ساير وظايف برحسب نیاز -
 

 ها بخش هماهنگی سازمان استان -4-1-2
ها انجام وظیفه ررات نظام و کمک به رفع مشکلات سازمان استانمنظور هماهنگی در اجرای وظايف و مقاين بخش که به

شود. اين بخش برای کند، از يک مسئول و درصورت لزوم تعدادی کارشناس به پیشنهاد وی و تأيید مدير امور تشکیل میمی
 . کندهای سازمان استفاده میها و ساير بخشهای استانانجام وظايف خود از همکاری و نظرات سازمان

 وظايف کلی اين بخش به شرح زير است:
 هاايجاد ارتباط با سازمان استان -

 منظور رفع آنبررسی مشکلات ويژه هر استان و انجام اقدامات لازم به -

 ها و پیشنهاد راهکار مناسب جهت داشتن وحدت رويه بررسی مشکلات مشترک سازمان استان -

 فهای مختلرسیدگی به اختلافات بین سازمان استان -

 هارسیدگی به اختلافات بین ارکان سازمان استان -

 هاها و مؤسسات مختلف برای برقراری و تأمین تسهیلات برای سازمان استانايجاد ارتباط با سازمان -

 ها در تنظیم نمودار سازمانی و امور اداریايجاد هماهنگی بین سازمان استان -

 هاای از امور به بعضی از سازمان استانانجام پارهارائه پیشنهاد به سازمان جهت واگذاری اختیارات و  -

 ها منظور تعیین گروه سازمان استانارائه پیشنهاد به سازمان به -

 هابندی آنبررسی پیشنهادهای اعضا و دسته -

 هاحمايت اجتماعی از اعضا و دفاع از حیثیت و حقوق حقه آن -

 ها استان نظارت بر عملکرد اجرای مجامع و انتخاب بازرسان سازمان -

 مهندسی معدنبرگزاری اجلاس هیات عمومی سالانه سازمان نظام -

 هانظارت بر انجام انتخابات ارکان مختلف سازمان استان -

 هاها و دستورالعملها و راهکارهای اجرايی برنامهها، بررسی روشای از سازمان استانبازديدهای دوره -

 انجام ساير وظايف برحسب نیاز -
 

 :هاریزی و هماهنگی سازمان استانامور برنامه الزحمهحق -5
نامه نامه پرداخت به ارکان و نظامها، مطابق نظامريزی و سازمان استانالزحمه مدير، مسئولان و کارشناسان بخش برنامهحق   

 گردد.پرسنلی و مالی سازمان محاسبه و پرداخت می
 3/11/1383ها مصوب ريزی، بودجه و سازمان استانای مربوط به بخش برنامههنامهنامه با بازنگری و اصلاح نظاماين نظام   

 های قبلی گرديد.نامهبه تصويب شورای مرکزی رسید و جايگزين نظام 27/03/1403در تاريخ  18/1/1390و مصوب 


